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Az utasitas célja annak biztositasa, hogy Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Onkorméanyzata és
Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala mint adatkezel6 adatkezelése
megfeleljen az Eurdpai Parlament és a Tanacs természetes személyeknek a szemeélyes adatok
kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a
95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérdl szélé 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 Rendelete,
tovabba az informaciés énrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol szélé 2011. évi CXII.
torvény elbirasainak.

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Az Adatkezel6k adatai

1. § Adatkezeld megnevezese: Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Onkormanyzata (a
tovabbiakban: Onkormanyzat)

O~NOOUOITRRWN -

. Székhelye: 8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 1.

. Addszama: 15726999-2-07

. Képviseli: dr. Cser-Palkovics Andras polgarmester

. Telefonszama: 06-22-537-100

. E-mail cime: polgarmester@pmhiv.szekesfehervar.hu

. Honlap: www.szekesfehervar.hu

. Adatvédelmi tisztvisel6 neve: dr. Erdélyi Eva

. Adatvédelmi tisztviseld elérhetésége: adatvedelem@pmhiv.szekesfehervar.hu

2. § Adatkezel6 megnevezése: Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala (a
tovabbiakban: Hivatal)

O~NOOTRARWN -

. Székhelye: 8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 1.

. Adbészama: 15361129-2-07

. Képviseli: dr. Béka Viktor jegyz6

. Telefonszama: 06-22-537-103

. E-mail cime: jegyzo@pmhiv.szekesfehervar.hu

. Honlap: www.szekesfehervar.hu

. Adatvédelmi tisztviseld neve: dr. Erdélyi Eva

. Adatvédelmi tisztvisel6 elérhet6sége: adatvedelem@pmbhiv.szekesfehervar.hu

3. § Az Onkormanyzat és a Hivatal ezen utasitasban a tovabbiakban egyitt: Adatkezeld.
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2. Az utasitas hatalya

4. § Az utasitas személyi hatalya kiterjed

a) a Hivatal valamennyi koztisztvisel6jére, munkavallaléjara, megbizottjara,

b) az Onkormanyzat Kézgyllésének képviselSire és a Kdzgylilés Bizottsagainak tagjaira,
az Onkormanyzat alkalmazottjaira, tovabba az Onkormanyzat Kozgyllése altal
létrehozott munkacsoportok tagjaira,

amennyiben hivatali tevékenységuk soran természetes személyek személyes adataival
kapcsolatban barmely adatkezelési tevékenységet végeznek,

c) az Adatkezeld altal igénybe vett adatfeldolgozokra,

d)! a székesfehérvari nemzetiségi dnkormanyzatokra, azon feladatok tekintetében, amely

feladatokat a Hivatal végez a nemzetiségi 6nkormanyzat szamara, tovabba

e)? az Onkormanyzat tarsulasaira, azon feladatok tekintetében, amely feladatokat a Hivatal

végez a tarsulas szamara.

5. § Az utasitas targyi hatalya kiterjed az Adatkezel6 valamennyi adatkezelésére, beleértve a papir
alapu és az elektronikus adatkezelést, tovabba az internetes megjelenést is.

3. Ertelmez6 rendelkezések

6. § Ezen utasitas alkalmazasaban:
1. ,személyes adat’: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”)
vonatkozé barmely informacid; azonosithaté az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett mdédon, kiléndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat,
online azonosité vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozé egy vagy tobb tényezé alapjan azonosithato;

2. ,Adatfelelés”. a Hivatal azon szervezeti egységének kozvetlen vezetdje, amely az adott
személyes adatot ténylegesen kezeli;

3. ,adatkezelés” a személyes adatokon vagy adatéllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy miveletek 6sszessége, igy a gyUjtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalds, kozlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon t6rténé
hozzaférhetévé tétel utjan, 6sszehangolas vagy 0Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;

4. ,az adatkezelés korlatozasa”: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovébeli kezeléstk
korlatozasa céljabal;

5. ,nyilvantartasi rendszer”. a személyes adatok barmely médon - centralizalt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy féldrajzi szempontok szerint - tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhet6;

6. ,adatkezel6”: az a természetes vagy jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, amely a személyes adatok kezelésének céljait s eszkdzeit Onalléan vagy masokkal
egyutt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkodzeit az uniés vagy a tagallami jog
hatarozza meg, az adatkezelét vagy az adatkezel6 kijeldlésére vonatkozd Kkulonds
szempontokat az unidés vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

7. ,adatfeldolgozé”™ az a természetes vagy jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel,

8. ,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, akivel vagy amellyel a személyes adatot kdzlik, fiUggetlenul attél, hogy harmadik fél-
e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az uniés vagy a tagallami

1 Kiegészitette a 21/79-1/2021. egyiittes utasitas, hatalyos 2021. julius 1-tél.
2 Kiegészitette a 21/79-1/2021. egyiittes utasitas, hatalyos 2021. julius 1-t6l.



joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem minéstlnek cimzettnek; az
emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy felelien az adatkezelés
céljainak megfeleléen az alkalmazando adatvédelmi szabalyoknak;

9. ,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozoval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel vagy adatfeldolgozo kbzvetlen iranyitasa alatt
a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

10. ,az érintett hozzajarulasa”. az érintett akaratanak onkéntes, konkrét és megfelel6
tajékoztatason alapuld és egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlenul kifejezd cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érinté személyes adatok kezeléséhez;

11. ,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztéseét,
megvaltoztatasat, jogosulatlan koézlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

12. ,vallalkozas”: gazdasagi tevékenységet folytaté természetes vagy jogi személy, fliggetlendl
a jogi formajatdl, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatdé személyegyesitd
tarsasagokat és egyesluleteket is;

13. ,feliigyeleti hatésag”: Magyarorszagon a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatésag;

14. ,nemzetko6zi szervezet”: a nemzetkdzi kdzjog hatalya ala tartozd szervezet vagy annak
alarendelt szervei, vagy olyan egyeéb szerv, amelyet két vagy tobb orszag kozoétti megallapodas
hozott Iétre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott 1étre.

Il. Fejezet
A személyes adatok kezelésével kapcsolatos elbirasok

4. A személyes adatok kezelésének alapelvei

7. § Az Adatkezel6 az adatkezelés soran koteles az adatkezelés — Eurdpai Parlament és a Tanacs
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az
ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivul helyezésérdl szo6lo
2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 Rendelete (a tovabbiakban: Altalanos adatvédelmi rendelet) 5. cikke
szerinti — alapelveit betartani. Ezen alapelvek a kdvetkezok:

a) jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésag elve, mely szerint az adatkezelés
abban az esetben minésul jogszerlinek, ha az Adatkezel6 megfelel6 jogalapra helyezi az
adatkezelését. Az adatkezelés lehetséges jogalapjait ezen utasitas 8. §-a sorolja fel. A
személyes adatok kezelésének nem csak jogszeriinek, hanem tisztességesnek és az
érintett szamara atlathatonak is kell lennie. Ennek érdekében valamennyi adatkezeléshez
Adatkezelési tajékoztatdt kell késziteni, melynek téomornek, atlathatonak, érthetének és
konnyen hozzaférhetének kell lennie, valamint vildgosan és kozérthetéen kell
megfogalmazni;

b) célhoz kotottség, mely alapjan az Adatkezel6 személyes adatokat csak meghatarozott,
egyértelm( és jogszerl célbdl gyljthet, és ezeket a személyes adatokat nem kezelheti az
eredeti célokkal 6ssze nem egyeztethet6 modon;

c) adattakarékossag, mely alapjan az Adatkezel csak olyan személyes adatokat kezelhet,
amelyek az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleléek és relevansak. Az Adatkezel6
kizarélag annyi személyes adatot kezelhet, amely az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétlenll szikséges;



d)

f)

9)

pontossag elve, melynek értelmében az Adatkezel6nek térekednie kell arra, hogy az altala
kezelt személyes adatok pontosak és szikség esetén naprakészek legyenek. Az
Adatkezel6nek tovabba meg kell tennie minden észszer(i intézkedést annak érdekében,
hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul
tordlje vagy helyesbitse;

korlatozott tarolhatésag, mely alapjan a személyes adatokat ugy kell tarolni, hogy az
érintettek csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez szukséges ideig
legyenek azonosithatdk; a személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd tarolasara csak
akkor kerilhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére kozérdek(i archivalas
céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbol kerul sor;

integritas és bizalmas jelleg, mely alapjan az Adatkezelé megfelel6 technikai vagy
szervezési intézkedések alkalmazasaval kdteles biztositani a személyes adatok megfelel
biztonsagat, ideértve az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is;

elszamoltathatésag elve, mely alapjan az Adatkezeld felel6s az adatkezelés fentiekben
felsorolt elveinek betartasaért és képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

5. Az adatkezelés jogalapja

8. § Az Adatkezel6 az adatkezelését kizardlag az alabbi jogalapok valamelyikére alapithatja:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez

b)

aa) Az érintett a hozzajarulasat barmely formaban (igy irasban, széban vagy rautalo
magatartassal is) megadhatja, de mivel az Adatkezelének képesnek kell lennie annak
igazolasara, hogy az érintett megadta az adatkezeléshez a hozzajarulasat, ezért a
hozzajarulast elsédlegesen irasban kell beszerezni.

ab) Az érintett hozzajarulasanak dnkéntesnek, konkrétnak és megfeleld tajékoztatason
alapulonak, tovabba az akaratdanak egyértelmd kinyilvanitasanak kell lennie. A
hozzajarulas érvényességéhez alapfeltétel, hogy az Adatkezel$ az adott adatkezelésrél
a 6. alcimben foglaltaknak megfeleld Adatkezelési tajékoztatot készitsen és azt a
hozzajarul6 nyilatkozat beszerzését megel6zéen az érintett rendelkezésére bocsassa.
Az érintettnek ezen Adatkezelési tajékoztato ismeretében kell hozzajarulnia a személyes
adatainak az Adatkezelési tajékoztatoban rogzitett célbdl torténé kezeléshez.

ac) Az Adatkezelének biztositania kell, hogy az érintett barmikor, a hozzajarulas
megadasaval azonos modon vissza tudja vonni az adatkezeléshez adott hozzajarulasat.
A hozzdjarulas visszavonasa a hozzajarulas visszavonasat megel6z6 adatkezelést nem
teszi jogszer(itlenné.

az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkotését megel6zben az érintett kérésére torténd Iépések
megtételéhez szlkséges;

az adatkezelés az adatkezel6re vonatkozé jogi kdtelezettség teljesitéséhez sziikséges;

az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezelére ruhazott koézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;



f) az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlkséges,

fa) az adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdeke mint jogalap nem alkalmazhaté az
Adatkezel6 altal feladata ellatasa soran végzett adatkezelésre;

fb) amennyiben az Adatkezel§ az adatkezelését jogos érdekre alapitja, az adatkezelés
megkezdését megeldézéen koteles érdekmérlegelési tesztet végezni, melyben
kimutatja, hogy az Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdeke megelézi az érintett
érdekeit, alapvet6 jogait vagy szabadsagait.

9. § Az Adatkezel6nek az adatkezelés jogalapjat a személyes adat kezelésének megkezdését
megel6zéen kell megallapitania. Az adatkezelés jogalapjat az adott adatkezelést ismertet6
Adatkezelési tajékoztatoban is rogziteni kell.

6. Az érintett tajékoztatasa

10. § Az Adatkezel6nek valamennyi adatkezelésével kapcsolatban Adatkezelési tajékoztatot kell
készitenie és azt az érintettek rendelkezésére kell bocsatania. Az Adatkezelési tajékoztatokat az
Informatikai, Adatvédelmi és Iratkezelési Iroda késziti, az illetékes szakirodakkal tortén6 elézetes
egyeztetést kovetden.

11.§ Az Adatkezelési tajékoztatonak — az Altalanos adatvédelmi rendelet 13. és 14. cikkével
0sszhangban — legalabb a kovetkez6 tartalmi elemeket kell tartalmaznia:

a)
b)

c)
d)
e)

f)
9)

h)

)

k)

m)

az Adatkezel6 és képvisel6jének kiléte és elérhetbségei;

az Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetfségei;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja,

az adatkezelés jogalapja;

az Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitésén alapulé adatkezelés
esetén, az Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekei;

a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai, ha van ilyen;

adott esetben annak ténye, hogy az Adatkezel6 harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizottsag
megfeleléségi hatarozatanak léte vagy annak hianya, vagy a megfelel6 és alkalmas
garanciak megjeldlése,

a személyes adatok tarolasanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatarozasanak szempontjai;

az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozd személyes
adatokhoz val6é hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatésaghoz val6 joga;

az érintett hozzajarulasan alapulé adatkezelés esetén a hozzgjarulds barmely
idépontban térténd visszavonasahoz valé jog, amely nem érinti a visszavonas elétt a
hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriségét;

a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdésaghoz cimzett panasz
benyujtasanak joga, tovabba a birésagi jogorvoslathoz vald jog;

tajékoztatas arrdl, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy szerz6déses
kotelezettségen alapul vagy szerz6dés kotésének elbfeltétele-e, valamint hogy az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatas elmaradasa és

amennyiben relevans, az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is,
valamint tajékoztatas arrél, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelent6séggel, és az
érintettre nézve milyen varhato kévetkezményekkel bir.

12. § Az Adatkezelési tajékoztato érintett rendelkezésére bocsatasanak ideje

a)

amennyiben az Adatkezel6 a személyes adatokat az érintettél szerzi meg, akkor a
tajékoztatast legkésébb a személyes adatok megszerzésének id6pontjaban kell
megadni;



b) amennyiben az Adatkezel6 a személyes adatokat nem az érintettdl szerzi meg, akkor
a tajékoztatast

ba) a személyes adatok megszerzésétdl szamitott észszerli hataridén, de
legkésébb egy hénapon beldl,

bb) ha a személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartas céljara hasznaljak,
legalabb az érintettel valé els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval vagy

bc) ha varhatéan mas cimzettel is kdzlik az adatokat, legkésébb a személyes
adatok els6 alkalommal valé kdzlésekor

kell megadni.

13. § A tajékoztatasnak tomornek, atlathatonak, érthetének és kdnnyen hozzaférhetének, vildagosnak
és kozérthetének kell lennie.

14. § (1) Az Adatkezelési tajékoztatd érintettel vald kozlésének lehetséges modjai a kovetkezdk:
a) awww.szekesfehervar.hu/adatvedelem weboldalon kézzé tehetd,
b) az érintettel val6 elsd személyes kapcsolatfelvétel alkalmaval személyesen atadhaté az
érintett szamara, vagy
c) postai vagy elektronikus uton megkuildhetd az érintett szamara.

(2) Az Adatkezel6 az adatkezelés 6sszes koriiményét mérlegelve donti el, hogy az Adatkezelési
tajékoztatét adott esetben milyen formaban kozli az érintettel, azzal, hogy az (1) bekezdés szerinti
modok kdzul egyszerre tobb is alkalmazhato.

7. Az érintetti jogok

15. § Az ¢érintettet az adatkezeléssel kapcsolatban megilleti a
a) hozzaféréshez valod jog,
b) helyesbitéshez valo jog,
c) torléshez vald jog,
d) adatkezelés korlatozasahoz valé jog,
e) tiltakozashoz vald jog,
f) hozzajarulas visszavonasahoz valo jog,
g) adathordozhatésaghoz valé jog és
h) mentesulés az automatizalt déntéshozatal aldl.

16. § (1) A hozzaféréshez valé jog alapjan az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl
visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e.
Amennyiben ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon:

a) az adatkezelés céljardl,

b) az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatai kategodriairdl,

c) a cimzettekrél, akikkel az Adatkezeld a személyes adatokat kézdlte vagy kézdini fogja,

d) a személyes adatok tarolasanak idétartamardl,

e) aszemélyes adatok gydjtésének maodjardl,

f) az érintetti jogokrdl,

g) a felugyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogaral,

h) az automatizalt dontéshozatal tényérél, ideértve a profilalkotast is.

(2) A hozzaféréshez vald jog keretén belll az Adatkezel$ az adatkezelés targyat képez6 személyes
adatok masolatat dijmentesen bocsatja az érintett rendelkezésére. Tovabbi masolasért az
Adatkezel6 az adminisztrativ kdltségeken alapuld, észszer(i mértéki dijat szamithat fel.

17. § A helyesbitéshez val6 jog alapjan az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezeld

indokolatlan késedelem nélkul helyesbitse az érintettre vonatkozé pontatlan személyes adatokat.

18. § A torléshez valé jog alapjan az Adatkezel6 az érintett kérésére koteles a személyes adatokat
indokolatlan késedelem nélkll tordlni, ha
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a) a személyes adatokra mar nincsen sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gy(ijtotte
vagy mas modon kezelte, vagy

b) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincsen els8bbséget élvez6 jogszerl ok az
adatkezelésre, vagy

c) aszemélyes adatokat az Adatkezel§ jogellenesen kezelte.

19. § Az adatkezelés korlatozasahoz val6 jog alapjan az érintett jogosult arra, hogy kérésére az
Adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha
a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat (ez esetben a korlatozas arra az idére
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezel§ ellenérizze a személyes adatok
pontossagat),
b) ha az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat, vagy
c) az Adatkezel6nek mar nincsen sziksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de
az érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelmeéhez,
d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen (ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem Kkerll, hogy az Adatkezel6 jogos indokai
elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben).

20. § Tiltakozashoz val6 jog alapjan az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbdl barmikor tiltakozzon a személyes adatainak a kezelése ellen, amennyiben az adatkezelés
jogalapja az adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdeke, vagy az adatkezelés kbézérdekil vagy az
adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz szukséges.

21. § A hozzajarulas visszavonasahoz valé jog alapjan az érintett jogosult arra, hogy a személyes
adatai kezeléséhez adott hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas visszavonasa nem
érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas elbtti adatkezelés jogszerliségét. A hozzajarulas
visszavonasa esetén az Adatkezeld haladéktalanul gondoskodik a személyes adatok torlésérdl.

22. § (1) Az adathordozhatésaghoz valé jog alapjan az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo,
az Adatkezeld rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kdrben hasznalt, géppel
olvashaté formatumban megkapja, ha az adatkezelés alapja az érintett hozzajarulasa vagy
szerz8dés teljesitése és az adatkezelés automatizalt médon térténik.

(2) Az adathordozhatésaghoz val6 jog nem alkalmazandd abban az esetben, ha az adatkezelés
jogalapja az Altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja (az adatkezelés
koézérdekil vagy az adatkezelbre ruhazott kdzhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szikséges).

23. § Automatizalt dontéshozatal aléli mentesiilés alapjan az érintett jogosult arra, hogy ne
terjedjen ki ra az olyan, kizardlag automatizalt adatkezelésen - ideértve a profilalkotast is - alapuld
dontés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonldképpen jelentés mértékben
érintené.

8. Az érintetti joggyakorlas

24. § Az érintett a kérelmét

a) szoban, a Hivatal Ugyfélszolgalati Irodajan vagy

b) irasban
ba) papir alapon vagy
bb) elektronikus uton, ePapiron keresztil vagy
bc) elektronikus levél formaban a jegyzo@pmhiv.szekesfehervar.hu vagy a
polgarmester@pmbhiv.szekesfehervar.hu e-mail cimre

terjesztheti eld.
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25. § Amennyiben az érintett a kérelmét szoban terjeszti eld, arrol az Ugyfélszolgélati Iroda
jegyz6konyvet koteles felvenni, egyidejlileg koteles elvégezni az érintett 30. § szerinti azonositasat
is. A 30. § szerinti azonositast abban az esetben is el kell végezni, amennyiben az érintett az irasbeli
kérelmét személyesen adja le az Ugyfélszolgalati Irodan.

26. § A szobeli kérelemrdl készitett jegyz6konyvet, illetve a papir alapon vagy elektronikus uton
érkezett kérelmet haladéktalanul meg kell kildeni az Adatvédelmi tisztvisel6 szamara.

27. § Az Adatvédelmi tisztvisel6 vizsgalatot folytat le annak megallapitasa érdekében, hogy a
kérelem teljesithet6-e.

28. § Az érintett hozzaféréshez val6é joganak gyakorlasa iranti kérelem esetén az Adatvédelmi
tisztvisel6 gondoskodik arrol, hogy az Adatkezel6 altal alkalmazott valamennyi elektronikus
rendszerbdl lekérdezésre kerllijenek az érintett személyes adatai. Az illetékes szervezeti
egységekkel torténd egyeztetést kovetben az Adatvédelmi tisztvisel6 allapitia meg, hogy a
kérelemben foglaltak teljesithet6k-e. A vizsgalat eredményét hivatalos feljegyzésben kell rogziteni.

29. § A 28. § szerinti vizsgalatot kovetéen a személyes adatok kiadasa az Adatvédelmi tisztviseld
vagy az altala megbizott személy feladata. Amennyiben az érintett azonositasara a kérelem
benyujtasa 6ta még nem kerdlt sor, a személyes adatokat csak az érintett 30. § szerinti azonositasat
kovetben lehet kiadni az érintett szamara.

30. § Az azonositds kizardlag az érintett személyes megjelenése esetén torténhet, a
személyazonositasra alkalmas hatésagi igazolvany (azaz érvényes személyazonosité igazolvany,
utlevél vagy kartyaformatumu vezet6i engedély) felmutatasaval. Az azonositast két lgyintéz6 vagy
az Adatvédelmi tisztviseld és egy Ugyintézd egyuttesen végzi. Azonositast kdvetben hivatalos
feljegyzeést kell felvenni az igazolvany megtekintésérdl, illetve arrdl, hogy a kérelmezét azonositottak.
A hatésagi igazolvanyt fénymasolni, szkennelni vagy fényképezni, tovabba a személyazonositasra
alkalmas hatdsagi igazolvany szamat feljegyezni tilos.

31. § Amennyiben az azonositas eredményeként az allapithaté meg, hogy a megjelent személy nem
azonos az érintettel, akkor a megjelent személy szamara személyes adat nem adhaté ki. A
Polgarmester vagy a Jegyz6 ebben az esetben irasban elutasitja az érintett kérelmét és tajékoztatja
az érintettet a jogorvoslati lehetéségekrdl.

32. § Az Adatkezel6 telefonon érkez6 kérelmeket nem teljesit, tekintettel arra, hogy telefonos
kommunikacion keresztil az érintett nem azonosithato.

33. § A Polgarmester vagy a Jegyz6 a kérelem beérkezésétél szamitott legfeljebb egy hénapon belll
tajékoztatja az érintettet az érintetti jogok gyakorlasa iranti kérelme nyoman hozott intézkedésekrél.
Szikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hatarid6
tovabbi két hédnappal meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbitasardl a Polgarmester vagy a
Jegyz6 a késedelem okainak megjel6lésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy hdnapon belll
tajékoztatja az érintettet.

34. § Ha a Polgarmester vagy a Jegyz6 nem tesz intézkedéseket a kérelem nyoman, késedelem
nélkul, de legkésdbb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy hdnapon belll tdjékoztatja az érintettet
az intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrdl, hogy panaszt nyujthat be a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatdésagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

35. § Az Adatkezel6 dijmentesen tajékoztatja az érintettet, és dijmentesen teljesiti kérelmét, de
amennyiben kérelme egyértelmien megalapozatlan vagy - kulonosen ismétl6dé jellege miatt - tulzo,
az Adatkezel§, figyelemmel a kért informacio vagy tajékoztatas nyujtasaval vagy a kért intézkedés
meghozatalaval jaré adminisztrativ kdltségekre:

a) észszerl 6sszegl dijat szamithat fel, vagy

b) megtagadhatja a kérelem alapjan torténé intézkedést.



9. Adatkezelési nyilvantartas

36. § Az Adatkezeld a felel6sségébe tartozéan végzett adatkezelési tevékenységekrél nyilvantartast
vezet.

37. § A nyilvantartas az alabbi informaciokat tartalmazza:

a) az Adatkezeld neve és elérhetésége;

b) Adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetbsége;

c) az adatkezelés céljai;

d) az érintettek kategoriainak ismertetése,

e) a személyes adatok kategoriainak ismertetése;

f) olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak,
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkdzi szervezeteket;

g) haharmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére torténé tovabbitas térténik, akkor
az erre vonatkozo informacidk és garanciak leirasa;

h) a kulonb6z6 adatkategoriak torlésére elbiranyzott hataridok;

i) ha lehetséges, az Altalanos adatvédelmi rendelet 32. cikk (1) bekezdésében emlitett
technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

38. § Az adatkezelési nyilvantartas vezetését az Adatfelel6dsok adatszolgaltatasa alapjan az
Adatvédelmi tisztviseld végzi elektronikus formaban.

39. § Az adatkezelési nyilvantartast folyamatosan napra készen kell tartani. Ennek érdekében az
Adatfelel6sok az Adatkezeld Uj adatkezelési tevékenységér6l vagy az adatkezelésben
bekdvetkezett valtozasrol az adatkezelési tevékenység (vagy mddositott adatkezelés) megkezdését
megel6z&en haladéktalanul kételesek tajékoztatni az Adatvédelmi tisztviselét.

10. Adatfeldolgozék

40. § Az Adatkezel6 kizardlag olyan adatfeldolgozékat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfeleld
garancidkat nyuUjtanak az adatkezelésnek az Altalanos adatvédelmi rendelet szerinti
kovetelményeinek biztositasara, és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és
szervezesi intézkedések végrehajtasara.

41. § Az adatfeldolgoz6 az Adatkezeld el6zetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa
nélkil tovabbi adatfeldolgozét nem vehet igénybe.

42. § Amennyiben az adatfeldolgozé altal végzett adatkezelést nem rendezi jogszabaly, az
Adatkezel6 szerz6dést kot az adatfeldolgozdval az adatkezelés koérlulményeinek (targyanak,
idétartamanak, jellegének, céljanak) és az Adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd jogainak és
kotelezettségeinek rogzitése érdekében.

43. § Az Adatkezel6 az adatfeldolgozéi szerz8désben rdgziti, hogy az adatfeldolgozo

a) aszemélyes adatokat kizarélag az Adatkezel§ irasbeli utasitasai alapjan kezeli — beleértve
a személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkdzi szervezet szamara
valo tovabbitasat is —, kivéve akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozéra alkalmazando
unids vagy tagallami jog irja el6; ebben az esetben errél a jogi elbirasrol az Adatfeldolgozé
az Adatkezel6t az adatkezelést megel6zden értesiti, kivéve, ha az Adatkezeld értesitését
az adott jogszabaly fontos kdzérdekbdl tiltja;

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapuld megfelelé titoktartasi kotelezettség
alatt allnak;

c) meghozza az adatok biztonsaga érdekében sziikséges, az Altalanos adatvédelmi rendelet
32. cikkében elbirt intézkedéseket;

d) tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozd bejelentési
feltételeket;

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezeldt abban, hogy teljesiteni tudja
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f)

9)

h)

kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasahoz kapcsolédé kérelmek megvalaszolasa
tekintetében;

seqgiti az Adatkezelét az adatbiztonsagra, incidenskezelésre és az adatvédelmi
hatasvizsgalatra vonatkozé koételezettségek teljesitésében, figyelembe véve az
adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozo rendelkezésére allé informaciokat;

az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kdvetben az Adatkezel6 dontése
alapjan minden személyes adatot torél vagy visszajuttat az Adatkezel6nek, és torli a
meglévé masolatokat, kivéve, ha az unidés vagy a tagallami jog a személyes adatok
tarolasat irja el6;

az Adatkezel® rendelkezésére bocsat minden olyan informaciét, amely az adatfeldolgozé
igénybevételével kapcsolatos, az Altalanos adatvédelmi rendelet 28. cikkében
meghatarozott kotelezettségek teljesitésének igazolasahoz sziukséges, tovabba amely
lehetbvé teszi és el6segiti az Adatkezeld altal vagy az altala megbizott mas ellendr altal
végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is.

11. Adatvédelmi incidens

44. § Adatvédelmi incidensnek minésul — ésszhangban a 6. § 11. pontjaban foglalt értelmezé
rendelkezéssel — kulondsen

a)
b)
C)
d)

e)

f)

a személyes adatot tartalmazd, papir alapu dokumentum, elektronikus adathordozé vagy
adatbazis véletlen vagy jogellenes magatartas kdvetkeztében térténd megsemmisitése,

a személyes adatot tartalmazd, papir alapu dokumentum, elektronikus adathordozé vagy
adatbazis elvesztése,

a személyes adatok véletlen vagy jogellenes megvaltoztatasa, oly médon, hogy az eredeti
adatok mar nem allithatok vissza,

a személyes adatok véletlen vagy jogellenes kozzététele,

ha a személyes adatokba olyan személy tekint be, akinek erre nincs jogosultsaga, illetve
ha az Adatkezel6 a személyes adatot tartalmazé dokumentumot a személyes adatok
megismerésére nem jogosult személynek kildi el (tipikusan ,téves postazas” esete, ami
bekovetkezhet akar elektronikus kézbesités utjan is).

45. § (1) Ezen utasitas hatalya ala tartozo személyek kotelesek az altaluk észlelt vagy tudomasukra
jutott adatvédelmi incidenst haladéktalanul jelenteni az Adatvédelmi tisztvisel6 szamara az
adatvedelem@pmbhiv.szekesfehervar.hu e-mail cimre.

(2) Az Adatvédelmi tisztvisel6 szamara kuldendé bejelentésnek tartalmaznia kell
a) a bejelentd nevét és telefonos elérhetéségét,
b) az adatvédelmi incidensrdl valé tudomasszerzés maodjat,
c) az adatvédelmi incidens leirasat, ezen belll

ca) pontosan mi tortént

cb) milyen személyes adatok érintettek (példaul név, adészam, e-mail cim)

cc) hozzavetbélegesen hany érintettrél van szo és

cd) milyen kévetkezményei lehetnek az adatvédelmi incidensnek az érintettre nézve.

46. § (1) A bejelentés alapjan az Adatvédelmi tisztvisel6 — a bejelent, az érintett szervezeti
egység(ek) vezetdje, tovabba az informatikai rendszert is érinté adatvédelmi incidens esetén az
Onkormanyzati Informatikai Kézpont Nonprofit Kft. ligyvezetéje vagy az altala kijeldlt munkavallald
kézrem(ikddésével — haladéktalanul vizsgalatot indit annak megallapitasa érdekében, hogy

a) tortént-e adatvédelmi incidens és

b) amennyiben adatvédelmi incidens tortént, azt

ba) be kell-e jelenteni a feligyeleti hatésagnak, illetve
bb) kell-e értesiteni az érintetteket.

(2) Amennyiben adatvédelmi incidens tortént, meg kell allapitani
a) az adatvédelmi incidens jellegét
b) az érintettek kategériait és hozzavetbleges szamat
c) az incidenssel érintett adatok kategériait és hozzavetbleges szamat és
d) az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszinisithetd kdvetkezményeket.
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47. § (1) Az adatvédelmi incidenst minden esetben rogziteni kell az Adatkezelé adatvédelmi
incidensekrél vezetett nyilvantartasaban.

(2) Az adatvédelmi incidenst be kell jelenteni a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag
Hatosagnak is, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithetéen nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Az adatvédelmi incidens bejelentése irant
az Adatvédelmi tisztvisel6 gondoskodik. A bejelentést az adatvédelmi incidens megtorténtérdl valo
tudomasszerzést kovet6 legkésdbb 72 oran belul kell megtenni. A bejelentésben részletezni kell az
Adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket is.

(3) Amennyiben az adatvédelmi incidens valészinUsithetéen magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkll koteles
tajékoztatni az érintettet az adatvédelmi incidensrél. A tajékoztatas formajara az Adatvédelmi
tisztvisel6 tesz javaslatot a Jegyz6nek vagy a Polgarmesternek. Az érintettek tajékoztatasardl — a
Jegyz8 vagy a Polgarmester dontésének megfelelben — az incidenssel érintett szervezeti egység
gondoskodik.

48. § Az adatvédelmi incidens bejelentését kdvetben az Adatvédelmi tisztviseld intézkedési tervet
készit az adatvédelmi incidensek jovébeli elkerllése érdekében.

12. Adatvédelmi hatasvizsgalat

49. § Az Adatkezel6nek uj adatkezelést megeléz6en hatasvizsgalatot kell végeznie, amennyiben az
adatkezelés valdszinlsithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve. Az adatvédelmi hatasvizsgalat kotelez6 tobbek kozott az alabbi esetekben:

a) természetes személyekre vonatkozé egyes személyes jellemzdk olyan moddszeres és
kiterjedt értékelése torténik, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —
alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal bird vagy a természetes
személyt hasonloképpen jelentés mértékben érinté dontések épulnek;

b) a személyes adatok kuldnleges kategoridi, vagy a buntetbjogi felelésség megallapitasara
vonatkozé hatarozatokra és blincselekményekre vonatkozé személyes adatok
nagyszamban torténd kezelésére kerul sor; vagy

c) nyilvanos helyek nagymérték(i, modszeres megfigyelése torténik, tovabba

d) amennyiben az adatkezelés a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag altal
az Altalanos adatvédelmi rendelet 35. cikk (4) bekezdése alapjan 6sszedllitott jegyzéken
szerepel (https://www.naih.hu/files/GDPR_35 4 lista HU mod.pdf)

50. § (1) Az adatvédelmi hatasvizsgalatot az Adatfelel6s, tdbb érintett szakiroda esetén az
Adatfelelésok egylttesen végzik.

(2) A hatasvizsgalat lefolytatasat az Adatvédelmi tisztviseld szakmailag véleményezi.

51. § A hatasvizsgalatnak ki kell terjednie legalabb

a) a tervezett adatkezelési miveletek mddszeres leirdsara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben az Adatkezel6 altal érvényesiteni kivant jogos
érdeket;

b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miveletek szikségességi és
aranyossagi vizsgalatara;

C) az érintett jogait és szabadsagait érint6 kockazatok vizsgalatara; és

d) a kockazatok kezelését célzé intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok
védelmét és az Altalanos adatvédelmi rendelettel valé dsszhang igazolasat szolgald, az
érintettek és mas személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd garancidkat, biztonsagi
intézkedéseket és mechanizmusokat.

52. § Az Adatkezel6 sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési miveletek altal jelentett kockazat
valtozasa esetén ellen6rzést folytat le annak értékelése céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése
az adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfelel6en torténik-e.
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13. El6zetes konzultacio

53. § Amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgalat alapjan megallapitasra keril, hogy az adatkezelés
az Adatkezeld altal a kockazat mérséklése céljabdl tett intézkedések hianyaban valdszinlsithetéen
magas kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megel6zéen konzultalni kell a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaggal.

54. § A konzultacio soran a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatdsagot tajékoztatni
kell
a) az adatkezelésben részt vevdé adatkezeld, kozos adatkezel6k és adatfeldolgozok
feladatkoreirdl,
b) atervezett adatkezelés céljairdl és médjairdl,
Cc) az érintettek jogainak és szabadsagainak védelmében hozott intézkedésekrél és
garanciakrol,
d) az adatvédelmi hatasvizsgalatrdl, tovabba
e) a felugyeleti hatésag altal kért minden egyéb informaciorol.

14. Jogorvoslat

55. § Az érintett a jogainak megsértése miatt vagy személyes adatai kezelésével 6sszefiiggd jogai
érvényesitésével kapcsolatban
a) az Adatkezel6hoz,
b) az illetékességgel rendelkezé Torvényszékhez, illetve
c) a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz (1125 Budapest, Szilagyi
Erzsébet fasor 22/C)
fordulhat.

ll. Fejezet
Adatbiztonsagi intézkedések

56. § (1) Az Adatkezel§

a) a tudomany és a technolégia allasanak,

b) a megvalositas koltségeinek,

c) az adatkezelés korilményeinek és

d) természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé valdszinliségl és

sulyossagu kockazat

figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési intézkedéseket tesz annak érdekében, hogy
garantalja a kockazat mértékének megfelel6 szintli adatbiztonsagot.

(2) Megfelel6 technikai és szervezési intézkedésnek mindsul — az adatkezelés kortlményeire
tekintettel — tdbbek kozott
a) aszemélyes adatok alnevesitése és titkositasa;
b) aszemélyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre alldsanak folyamatos biztositasa, tovabba
c) fizikai vagy muiszaki incidens esetén az Adatkezel6 arra valé képessége, hogy a
szemeélyes adatokhoz kell6 idében hozza tudjon férni.

57. § Az Adatkezel koteles biztositani, hogy a személyes adatokhoz csak az Altalanos adatvédelmi
rendelet, az informacios énrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol szélé 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.), tovabba kulon térvények alapjan arra jogosult személyek férjenek
hozza.
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IV. Fejezet
Az adatvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasa
az Adatkezel6 szervezetén belll

58. § (1) A Hivatal az Onkormanyzat munkaszervezete. A Hivatalon belil a személyes adatok
védelmét a Jegyz6 biztositja.

(2) A Jegyz6 az (1) bekezdésben foglalt feladatkérében

a)
b)
c)
d)

biztositja a jogszabalyi megfeleléshez szliikséges személyi és targyi feltételeket;

kiadja a Hivatal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatat,

kinevezi vagy megbizza a Hivatal Adatvédelmi tisztvisel§jét;

ellendrzi az adatkezelést és adatvédelmet, valamint az informatikat érinté nyilvantartasokat
az irodavezet6k, valamint az Adatvédelmi tisztvisel6 utjan.

59. § (1) Az Onkormanyzaton beliil a személyes adatok védelmét a Polgarmester biztositja.

(2) A Polgarmester az (1) bekezdésben foglalt feladatkoreben

a)
b)
c)

kiadja az Onkormanyzat Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatat,

kinevezi vagy megbizza az Onkormanyzat Adatvédelmi tisztvisel6jét;

a Jegyzd utjan ellendrzi az adatkezelést és adatvédelmet, valamint az informatikat érint6
nyilvantartasokat.

60. § A szervezeti egység kozvetlen vezetdje (irodavezetd, féosztalyvezetd)

a)
b)

c)
d)

e)

f)

koordinalja az iranyitasa alatt all6 szervezeti egység adatkezeléssel kapcsolatos
tevékenysegét;

meghatarozza az iranyitasa alatt allé6 szervezeti egységben dolgozé kollégak személyes
adatokhoz valé hozzaférési jogosultsagait;

javaslatot tesz a szervezeten kivili adatfeldolgozok személyére;

kezdeményezi adatfeldolgozoi szerz6dés megkotését, az adatfeldolgozoi szerzédeés
megkotéséhez beszerzi a szilkkséges adatokat az adatfeldolgozotdl, az adatfeldolgozé felé
kapcsolattartd pontként szolgal;

biztositja az irdnyitasa ala tartozé szervezeti egységnél az adatkezelés és az adatvédelem
rendjét;

a szakteruletéhez tartozd Ugyekben gondoskodik az érintett el6zetes hozzajarulasanak
beszerzésérél és annak megfeleld dokumentalasarél — amennyiben az adatkezelés
jogalapja az érintett hozzajarulasa,

adatot szolgaltat az Adatvédelmi tisztvisel6 szamara a 9. alcim szerinti adatvédelmi
nyilvantartashoz.

61. § (1) A Hivatal valamennyi, adatkezelésben részt vevé munkatarsanak kotelezettsége, hogy

a)

b)
c)

d)

e)

gondoskodjon arrdl, hogy az altala vezetett nyilvantartas adataihoz illetéktelen személy ne
férhessen hozz3, lgyeljen a nyilvantartas biztonsagos tarolasara;

tartsa be az adatvédelemre és az adatbiztonsagra vonatkozé rendelkezéseket;
haladéktalanul jelezze munkahelyi vezet6jének az informatikai rendszer barminemi
meghibasodasat, illetéleg az adatallomany kezelhetéségében bekdvetkezé problémat;

a kozvetlen vezetdjét és az Adatvédelmi tisztvisel6t haladéktalanul tajékoztassa minden
olyan eseményrél, mely esetben 6t jogszeritlen adatkezelésre kérték fel, utasitottak, illetve
a sajat rendszerében barmilyen egyéb illetéktelen adathozzaférést, vagy adatkezelést
tapasztalt,

a 11. alcimben foglaltaknak megfeleléen jelezze a tudomaséra jutott vagy éaltala észlelt
adatvédelmi incidenst.

(2) A Hivatal bels6 szervezeti egységei feladataik ellatasa soran kizarélag a vonatkozo jogszabalyok
alapjan feltétlenll szikséges személyes adat gydjtését, tarolasat, rendezését, felhasznalasat,
nyilvanossagra hozatalat, irattarozasat lathatjak el.
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62. § Az Onkormanyzat alkalmazottjai, képviseldk, bizottsagi tagok kotelessége, hogy

a) tartsak be az adatveédelemre és az adatbiztonsagra vonatkozo rendelkezéseket;

b) gondoskodjanak arrdl, hogy az altaluk vezetett nyilvantartas adataihoz illetéktelen személy
ne férhessen hozza,

c) haladéktalanul jelezzék a Jegyz6ének az informatikai rendszer barminemi meghibasodasat,
illetve azt, ha a sajat rendszerikben barmilyen egyéb illetéktelen adathozzaférést, vagy
adatkezelést tapasztaltak,

d) a 11. alcimben foglaltaknak megfeleléen jelezzék a tudomasukra jutott vagy altaluk észlelt
adatvédelmi incidenst.

15. Adatvédelmi tisztvisel6

63. § Az Altalanos adatvédelmi rendelet 37. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan az Adatkezelének
Adatvédelmi tisztvisel6t kell alkalmaznia. Adatvédelmi tisztviselévé az nevezhetd ki, aki megfeleld
adatvédelmi szakmai ratermettséggel, valamint az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértéi szinti
ismeretével rendelkezik.

64. § Az Adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatasaval kapcsolatban kézvetlenll a Polgarmesternek
és a Jegyzbnek, tartozik beszamolassal, az Adatvédelmi tisztviseld feladatai ellatasaval
Osszefliggésben nem bocsathaté el és nem sujthatdé szankcioval.

65. § A Polgarmester és a Jegyz0 biztositja, hogy az Adatvédelmi tisztvisel6 a feladatai ellatasaval
kapcsolatban utasitasokat senkitél ne fogadjon el.

66. § A Polgarmester és a Jegyzd biztositja, hogy az Adatvédelmi tisztvisel6 a személyes adatok
védelmével kapcsolatos dsszes lgybe megfelel6 mddon és idében bekapcsolddjon, biztositja
szamara azokat a forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtasahoz, illetve a személyes adatokhoz
és az adatkezelési miveletekhez valé hozzaféréshez sziikségesek.

67. § Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és eziranyu jogaik gyakorlasahoz kapcsolédé
valamennyi kérdésben az Adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhatnak. Az Adatvédelmi tisztvisel6t
feladatai teljesitésével kapcsolatban idébeli korlatozas nélkiili titoktartasi kotelezettség koti.
68. § Az Adatvédelmi tisztvisel6
a) ellenérzi, hogy az Adatkezel6 adatkezelése megfelel-e az Altalanos adatvédelmi
rendeletnek, az Infotv.-nek, valamint az egyéb uniés vagy tagallami adatvédelmi

rendelkezéseknek,

b) ellendrzi az Adatkezel6 személyes adatok védelmével kapcsolatos belsd szabalyainak valé
megfelelését,

c) tajékoztat és szakmai tanacsot ad az Adatkezel6 és az adatkezelést vegz6 alkalmazottak
részére az Altalanos adatvédelmi rendelet, az Infotv. valamint az egyéb unios vagy tagallami
adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban,

d) elkésziti és folyamatosan aktualizalja a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot,

e) Kkivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
annak megszlntetésére szdlitja fel az Adatkezel6t vagy az Adatkezeld adatfeldolgozojat,

f) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozéan, valamint
nyomon kéveti a hatasvizsgalat elvégzését,
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g) egyiittmikodik a feliigyeleti hatdésaggal, adatkezeléssel 06sszefiiggd Ugyekben
kapcsolattartd pontként szolgal a feligyeleti hatésag felé, valamint adott esetben barmely
egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele,

h) ellatja a Jegyz6 és a Polgarmester altal esetenként meghatarozott adatvédelmi feladatokat.

69. § Az Adatvédelmi tisztvisel6 a 68. §-ban foglaltakon tul mas feladatokat is ellathat. A
Polgarmester és a Jegyz6 biztositja, hogy e feladatokbdl ne fakadjon 6sszeférhetetlenség.

70. § Az Adatvédelmi tisztvisel6 feladatait az adatkezelési miiveletekhez fliz86dé kockazat megfelel
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, korilményére és céljara is tekintettel
végzi.

V. Fejezet
Zaro rendelkezések

71. § Ez az utasitas 2020. januar 23-an lép hatalyba.

dr. Cser-Palkovics Andras sk. dr. Boka Viktor sk.
polgarmester jegyz6

Egységes szerkezetbe foglalva: 2021. jalius 1-jén.

dr. Béka Viktor
cimzetes féjegyz6

16



