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Az utasités célja annak biztositasa, hogy Székesfehérvar Megyei Jogi Varos Onkorményzata és
Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala mint adatkezel® adatkezelése
megfeleljen az Eurdpai Parlament és a Tandcs természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad &ramlasarol, valamint a
95/46/EK iranyelv hatalyon kivll helyezésérodl szél6 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 Rendelete,
tovabba az informéacioés énrendelkezési jogrél és az informaciészabadsagrol szolé 2011. évi CXII.
térvény elbirasainak.

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Az Adatkezel6k adatai

1. § Adatkezel6 megnevezése: Székesfehérvar Megyei Jog Varos Onkormanyzata (a
tovabbiakban: Onkormanyzat)

. Székhelye: 8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 1.

. Adészama: 15726999-2-07

. Képviseli: dr. Cser-Palkovics Andras polgarmester

. Telefonszama: 06-22-537-100

. E-mail cime: polgarmester@pmhiv.szekesfehervar.hu

. Honlap: www.szekesfehervar.hu

. Adatvédelmi tisztvisel6 neve: dr. Erdélyi Eva

. Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetésége: adatvedelem@pmbhiv.szekesfehervar.hu

O~NOOTEAWN =

2. § Adatkezel6 megnevezése: Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala (a
tovabbiakban: Hivatal)

. Székhelye: 8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 1.

. Adészama: 15361129-2-07

. Képviseli: dr. Béka Viktor jegyz6

. Telefonszédma: 06-22-537-103

. E-mail cime: jegyzo@pmhiv.szekesfehervar.hu

. Honlap: www.szekesfehervar.hu

. Adatvédelmi tisztviseld neve: dr. Erdélyi Eva

. Adatvédelmi tisztviseld elérhetésége: adatvedelem@pmhiv.szekesfehervar.hu
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3. § Az Onkormanyzat és a Hivatal ezen utasitasban a tovabbiakban egyutt: Adatkezel6.

2. Az utasitas hatalya

4. § Az utasitas személyi hatélya kiterjed
a) a Hivatal valamennyi kéztisztvisel6jére, munkavallaléjara, megbizottjara,



b) az Onkormanyzat Kézgy(lésének képviseldire és a Kézgyllés Bizottsagainak tagjaira,
az Onkormanyzat alkalmazottjaira, tovabba az Onkormanyzat Kozgylilése altal
létrehozott munkacsoportok tagjaira,

amennyiben hivatali tevékenységiik soran természetes személyek személyes adataival
kapcsolatban barmely adatkezelési tevékenységet végeznek, tovabba

c) az Adatkezel6 altal igénybe vett adatfeldolgozokra.

5. § Az utasités targyi hatélya kiterjed az Adatkezel6 valamennyi adatkezelésére, beleértve a papir
alapu és az elektronikus adatkezelést, tovabba az internetes megjelenést is.

3. Ertelmez6 rendelkezések

6. § Ezen utasitas alkalmazasaban:
1. ,személyes adat™ azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,érintett”)
vonatkozd barmely informécid; azonosithatd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
kdzvetett modon, kiléndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat,
online azonosit6 vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tébb tényezé alapjan azonosithaté:

2. ,Adatfelel6s™ a Hivatal azon szervezeti egységének kozvetlen vezetéje, amely az adott
szemeélyes adatot ténylegesen kezeli;

3. ,adatkezelés™ a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy muiveletek 6sszessége, igy a gylijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés,
betekintés, felhaszndlas, kézlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb moédon torténd
hozzaférhetévé tétel atjan, 6sszehangolds vagy &ésszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;

4. ,az adatkezelés korlatozasa™: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovébeli kezelésuk
korlatozasa céljabdl;

5. ,nyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely médon - centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy féldrajzi szempontok szerint - tagolt allomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférheto;

6. ,adatkezel6™ az a természetes vagy jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit 6nalléan vagy masokkal
egyutt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkodzeit az uniés vagy a tagallami jog
hatarozza meg, az adatkezelét vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozo kulénds
szempontokat az uniés vagy a tagéllami jog is meghatarozhatja;

7. ,adatfeldolgozd™ az a természetes vagy jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, amely az adatkezel® nevében személyes adatokat kezel:

8. ,cimzett” az a természetes vagy jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkez&
szervezet, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetleniil attél, hogy harmadik fél-
e. Azon kdzhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az unios vagy a tagallami
joggal 6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem minésuinek cimzettnek: az
emlitett adatok e kézhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az adatkezelés
céljainak megfeleléen az alkalmazando6 adatvédelmi szabalyoknak:

9. ,harmadik fél": az a természetes vagy jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az adatfeldolgozoval
vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé kézvetlen iranyitasa alatt
a szemeélyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;



10. ,az érintett hozzajarulasa™ az érintett akaratdnak onkéntes, konkrét és megfelelé
tajéekoztatason alapuld és egyértelmd kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerdsitést félreérthetetlendl kifejezé cselekedet Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
erinté személyes adatok kezeléséhez;

11. ,adatvédelmi incidens”: a biztonsag olyan sérllése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

12. ,vallalkozas™: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fiiggetlendil
a jogi formajatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatdé személyegyesitd
tarsasagokat és egyestileteket is;

13. felligyeleti hatésag” Magyarorszagon a Nemzeti Adatvédelmi és Informéaciészabadsag
Hatdsag;

14. ,nemzetkozi szervezet™ a nemzetkdzi kozjog hatélya ala tartoz6 szervezet vagy annak
alarendelt szervei, vagy olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tébb orszag kézoétti megallapodas
hozott létre vagy amely ilyen megéllapodas alapjan j6tt 1étre.

Il. Fejezet
A személyes adatok kezelésével kapcsolatos eléirasok

4. A személyes adatok kezelésének alapelvei

7. § Az Adatkezel6 az adatkezelés soran koteles az adatkezelés — Eurdpai Parlament és a Tanacs
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kivil helyezésérdl szolo
2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 Rendelete (a tovabbiakban: Altalanos adatvédelmi rendelet) 5. cikke
szerinti — alapelveit betartani. Ezen alapelvek a kévetkez6k:

a) jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatéosag elve, mely szerint az adatkezelés
abban az esetben mindsil jogszerlinek, ha az Adatkezelé megfelelé jogalapra helyezi az
adatkezelését. Az adatkezelés lehetséges jogalapjait ezen utasitas 8. §-a sorolja fel. A
személyes adatok kezelésének nem csak jogszeriinek, hanem tisztességesnek és az
érintett szamara atlathatonak is kell lennie. Ennek érdekében valamennyi adatkezeléshez
Adatkezelési tajékoztatédt kell késziteni, melynek tdmérnek, atlathatonak, érthetének és
konnyen hozzaférhetének kell lennie, valamint vildgosan és kozérthetéen kell
megfogalmazni;

b) célhoz kétdttség, mely alapjan az Adatkezel6 személyes adatokat csak meghatarozott,
egyértelm(i és jogszer( célbdl gyUijthet, és ezeket a személyes adatokat nem kezelheti az
eredeti célokkal 6ssze nem egyeztetheté mddon;

c) adattakarékossag, mely alapjan az Adatkezeld csak olyan személyes adatokat kezelhet,
amelyek az adatkezelés céljai szempontjab6l megfeleléek és relevansak. Az Adatkezeld
kizardlag annyi személyes adatot kezelhet, amely az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétlenll sziikséges;

d) pontossag elve, melynek érteimében az Adatkezelének torekednie kell arra, hogy az altala
kezelt személyes adatok pontosak és szilkség esetén naprakészek legyenek. Az
Adatkezel6nek tovabba meg kell tennie minden észszerii intézkedést annak érdekében,
hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes adatokat haladéktalanul
torolje vagy helyesbitse;



e)

f)

g)

korlatozott tarolhatésag, mely alapjan a személyes adatokat ugy kell tarolni, hogy az
érintettek csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig
legyenek azonosithatok; a személyes adatok ennél hosszabb ideig térténd tarolasara csak
akkor kerllhet sor, amennyiben a személyes adatok kezelésére kozérdekii archivalas
céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbél kertl sor;

integritds és bizalmas jelleg, mely alapjan az Adatkezeld megfeleld technikai vagy
szervezesi intézkedések alkalmazasaval koteles biztositani a személyes adatok megfeleld
biztonsagat, ideértve az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is;

elszamoltathatosag elve, mely alapjan az Adatkezel6 felelés az adatkezelés fentiekben
felsorolt elveinek betartasaért és képesnek kell lennie e megfelelés igazolasara.

5. Az adatkezelés jogalapja

8. § Az Adatkezelb az adatkezelését kizarélag az aldbbi jogalapok valamelyikére alapithatja:

a)

b)

f)

az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbél térténd
kezeléséhez

aa) Az érintett a hozzajarulasat barmely formaban (igy irasban, széban vagy rautald
magatartassal is) megadhatja, de mivel az Adatkezelének képesnek kell lennie annak
igazolasara, hogy az érintett megadta az adatkezeléshez a hozzdjaruldsat, ezért a
hozzéjarulast elsédlegesen irasban kell beszerezni.

ab) Az érintett hozzajarulasanak énkéntesnek, konkrétnak és megfeleld tajékoztatason
alapulonak, tovabbad az akaratanak egyértelml kinyilvanitasanak kell lennie. A
hozzajarulas érvényességéhez alapfeltétel, hogy az Adatkezeld az adott adatkezelésrol
a 6. alcimben foglaltaknak megfelelé Adatkezelési tajékoztatot készitsen és azt a
hozzajaruld nyilatkozat beszerzését megelézéen az érintett rendelkezésére bocsassa.
Az érintettnek ezen Adatkezelési tajékoztatd ismeretében kell hozzajarulnia a személyes
adatainak az Adatkezelési tajékoztatdban régzitett célbdl térténé kezeléshez.

ac) Az Adatkezelének biztositania kell, hogy az érintett barmikor, a hozzajarulas
megadasaval azonos moédon vissza tudja vonni az adatkezeléshez adott hozzajarulasat.
A hozzajarulas visszavonasa a hozzajarulas visszavonasat megelézd adatkezelést nem
teszi jogszer(tlenné.

az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkétését megelézéen az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges;

az adatkezelés az adatkezelére vonatkoz6 jogi kételezettség teljesitéséhez sziikséges;

az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

az adatkezelés kozérdekii vagy az adatkezel6re ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
szlikséges,

fa) az adatkezeld vagy harmadik fél jogos érdeke mint jogalap nem alkalmazhaté az
Adatkezeld altal feladata ellatéasa soran végzett adatkezelésre;

fb) amennyiben az Adatkezel6 az adatkezelését jogos érdekre alapitja, az adatkezelés
megkezdését megelézéen koteles érdekmeérlegelési tesztet végezni, melyben
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kimutatja, hogy az Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdeke megel6zi az érintett
érdekeit, alapvetd jogait vagy szabadsagait.

9. § Az Adatkezelbnek az adatkezelés jogalapjat a személyes adat kezelésének megkezdését
megelézéen kell megallapitania. Az adatkezelés jogalapjat az adott adatkezelést ismertetd
Adatkezelési tajékoztatdban is rogziteni kell.

6. Az érintett tajékoztatasa

10. § Az Adatkezel6nek valamennyi adatkezelésével kapcsolatban Adatkezelési tajékoztatot kell
keészitenie és azt az érintettek rendelkezésére kell bocsatania. Az Adatkezelési tajékoztatdkat az
Informatikai, Adatvédelmi és Iratkezelési Iroda késziti, az illetékes szakirodakkal torténd elézetes
egyeztetést kdvetden.

11.§ Az Adatkezelési tajékoztatonak — az Altaldnos adatvédelmi rendelet 13. és 14. cikkével
0sszhangban — legalabb a kdvetkez6 tartalmi elemeket kell tartalmaznia:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
g)

)

k)

m)

az Adatkezel6 és képviseléjének kiléte és elérhetbségei;

az Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetéségei;

a személyes adatok tervezett kezelésének célja,

az adatkezelés jogalapja;

az Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitésén alapulé adatkezelés
esetén, az Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekei:

a szemelyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;

adott esetben annak ténye, hogy az Adatkezelé harmadik orszagba vagy nemzetkézi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizottsag
megfeleléségi hatérozatanak léte vagy annak hianya, vagy a megfeleld és alkalmas
garancidk megjeldlése,

a személyes adatok tarolasanak idétartama, vagy ha ez nem Ilehetséges, ezen idétartam
meghatarozédsanak szempontjai;

az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozo személyes
adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, toriését vagy kezelésének korlatozasat,
és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatésaghoz val6 joga;

az érintett hozzajarulasén alapulé adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely
idépontban térténd visszavonasahoz vald jog, amely nem érinti a visszavonas elétt a
hozzajarulés alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét;

a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz cimzett panasz
benyujtasanak joga, tovabba a birdésagi jogorvoslathoz valé jog;

tajékoztatas arrdl, hogy a személyes adat szolgéltatasa jogszabalyon vagy szerzédéses
kételezettsegen alapul vagy szerzédés kotésének eléfeltétele-e, valamint hogy az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabba hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatéds elmaradasa és

amennyiben relevans, az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is,
valamint tajékoztatas arrél, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az
érintettre nézve milyen varhaté kdvetkezményekkel bir.

12. § Az Adatkezelési tajékoztato érintett rendelkezésére bocsatasanak ideje

a)

b)

amennyiben az Adatkezel6 a személyes adatokat az érintettdl szerzi meg, akkor a
tajekoztatast legkésébb a személyes adatok megszerzésének idépontjaban kell
megadni;

amennyiben az Adatkezel6 a személyes adatokat nem az érintettdl szerzi meg, akkor
a tajékoztatast
ba) a személyes adatok megszerzésétdl szamitott észszerli hataridén, de
legkésébb egy hénapon belll,
bb) ha a személyes adatokat az érintettel val6 kapcsolattartas céliara hasznaljak,
legalabb az érintettel val6 els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval vagy



bc) ha varhatéan mas cimzettel is kézlik az adatokat, legkésébb a személyes
adatok els6 alkalommal valé kézlésekor
kell megadni.

13. § A tajékoztatasnak tdmornek, atlathatonak, érthetének és kénnyen hozzaférhetének, vilagosnak
és kozérthetdnek kell lennie.

14. § (1) Az Adatkezelési tjékoztato érintettel valo kozlésének lehetséges modjai a kdvetkezék:
a) awww.szekesfehervar.hu/adatvedelem weboldalon kdzzé tehetd,
b) az érintettel val6 elsé személyes kapcsolatfelvétel alkalmaval személyesen atadhaté az
érintett szamara, vagy
c) postai vagy elektronikus Uton megkiildheté az érintett szamara.

(2) Az Adatkezelb az adatkezelés 6sszes kortilményét mérlegelve dénti el, hogy az Adatkezelési
tajékoztatot adott esetben milyen formaban kozli az érintettel, azzal, hogy az (1) bekezdés szerinti
maodok kdézll egyszerre tobb is alkalmazhato.

7. Az érintetti jogok

15. § Az érintettet az adatkezeléssel kapcsolatban megilleti a
a) hozzaféréshez vald jog,
b) helyesbitéshez valé jog,
c) torléshez valo jog,
d) adatkezelés korlatozasahoz valé jog,
e) tiltakozashoz valo jog,
f) hozzéjarulds visszavonasahoz valé jog,
g) adathordozhatésaghoz vald jog és
h) mentesiilés az automatizalt dontéshozatal aldl.

16. § (1) A hozzaféréshez valé jog alapjan az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tdl
visszajelzést kapjon arra vonatkozéan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e.
Amennyiben ilyen adatkezelés folyamatban van, jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon:

a) az adatkezelés céljardl,

b) az Adatkezel6 altal kezelt személyes adatai kategériairdl,

c) a cimzettekrél, akikkel az Adatkezel$ a személyes adatokat kdzdlte vagy kozoIni fogja,

d) aszemélyes adatok tarolasanak idétartamarol,

e) aszemélyes adatok gy(ijtésének maédjardl,

f) az érintetti jogokral,

g) a fellgyeleti hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl,

h) az automatizalt dontéshozatal tényérél, ideértve a profilalkotast is.

(2) A hozzaféréshez valé jog keretén belll az Adatkezeld az adatkezelés targyat képezé személyes
adatok masolatat dijmentesen bocsatja az érintett rendelkezésére. Tovabbi masolasért az
Adatkezel6 az adminisztrativ kéltségeken alapuld, észszer(i mértéki dijat szamithat fel.

17. § A helyesbitéshez val6 jog alapjan az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezels
indokolatlan késedelem nélkil helyesbitse az érintettre vonatkozé pontatlan személyes adatokat.

18. § A torléshez val6 jog alapjan az Adatkezeld az érintett kérésére koteles a személyes adatokat
indokolatlan késedelem nélkil tordini, ha
a) a személyes adatokra mar nincsen sziikség abbdl a célbol, amelybdl azokat gydjtotte
vagy mas médon kezelte, vagy
b) az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincsen elsébbséget élvezé jogszer( ok az
adatkezelésre, vagy
c) aszemélyes adatokat az Adatkezeld jogellenesen kezelte.



19. § Az adatkezelés korlatozasahoz val6 jog alapjan az érintett jogosult arra, hogy kérésére az
Adatkezelb korlatozza az adatkezelést, ha
a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat (ez esetben a korlatozas arra az idére
vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezeld ellenérizze a személyes adatok
pontossagat),
b) ha az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri
azok felhasznalasanak korlatozasat, vagy
c) az Adatkezeldnek mar nincsen sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de
az érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez,
d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen (ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitdsra nem kerll, hogy az Adatkezeld jogos indokai
elsGbbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben).

20. § Tiltakozashoz valé jog alapjén az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos
okokbdl barmikor tiltakozzon a személyes adatainak a kezelése ellen, amennyiben az adatkezelés
jogalapja az adatkezelé vagy harmadik fél jogos érdeke, vagy az adatkezelés kézérdek vagy az
adatkezelbre ruhazott koézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges.

21. § A hozzdjarulas visszavonasahoz valé jog alapjan az érintett jogosult arra, hogy a személyes
adatai kezeléséhez adott hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzéjarulas visszavonasa nem
érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas elétti adatkezelés jogszerlségét. A hozzajarulas
visszavonasa esetén az Adatkezelé haladéktalanul gondoskodik a személyes adatok toriésérdl.

22. § (1) Az adathordozhatésaghoz valé jog alapjan az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo,
az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel
olvashaté formatumban megkapja, ha az adatkezelés alapja az érintett hozzajarulasa vagy
szerz6dés teljesitése és az adatkezelés automatizalt médon torténik.

(2) Az adathordozhatésaghoz valé jog nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés
jogalapja az Altalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés e) pontja (az adatkezelés
kézérdeki vagy az adatkezelére ruhazott kzhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtdsahoz szikséges).

23. § Automatizalt dontéshozatal aldli mentesiilés alapjan az érintett jogosult arra, hogy ne
terjedjen ki ra az olyan, kizarélag automatizalt adatkezelésen - ideértve a profilalkotast is - alapulé
dontés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy 6t hasonloképpen jelentés mértékben
érintené.

8. Az érintetti joggyakorlas

24. § Az érintett a kérelmét

a) széban, a Hivatal Ugyfélszolgalati Irodajan vagy

b) irdasban
ba) papir alapon vagy
bb) elektronikus uton, ePapiron keresztiil vagy
bc) elektronikus levél formaban a jegyzo@pmhiv.szekesfehervar.hu vagy a
polgarmester@pmhiv.szekesfehervar.hu e-mail cimre

terjesztheti eld.

25. § Amennyiben az érintett a kérelmét szdban terjeszti eld, arrol az Ugyfélszolgalati Iroda
jegyzbkonyvet kételes felvenni, egyidejlileg kételes elvégezni az érintett 30. § szerinti azonositasat
is. A 30. § szerinti azonositast abban az esetben is el kell végezni, amennyiben az érintett az irasbeli
kérelmét személyesen adja le az Ugyfélszolgalati Irodan.

26. § A szobeli kérelemrdl készitett jegyzékonyvet, illetve a papir alapon vagy elektronikus Uton
érkezett kérelmet haladéktalanul meg kell kiildeni az Adatvédelmi tisztviseld szamara.



27. § Az Adatvedelmi tisztvisel6 vizsgalatot folytat le annak megallapitasa érdekében, hogy a
kérelem teljesithet6-e.

28. § Az érintett hozzaféréshez val6 joganak gyakorlasa iranti kérelem esetén az Adatvédelmi
tisztvisel6 gondoskodik arrdl, hogy az Adatkezeld &ltal alkalmazott valamennyi elektronikus
rendszerb6l lekérdezésre kerlljenek az érintett személyes adatai. Az illetékes szervezeti
egyseégekkel torténd egyeztetést kdvetben az Adatvédelmi tisztviseld allapitia meg, hogy a
kérelemben foglaltak teljesitheték-e. A vizsgalat eredményét hivatalos feliegyzésben kell rogziteni.

29. § A 28. § szerinti vizsgalatot kdvetben a személyes adatok kiadasa az Adatvédelmi tisztviseld
vagy az altala megbizott személy feladata. Amennyiben az érintett azonositasara a kérelem
benyuijtasa 6ta még nem keriilt sor, a személyes adatokat csak az érintett 30. § szerinti azonositasat
kévetben lehet kiadni az érintett szamara.

30. § Az azonositdas kizarélag az érintett személyes megjelenése esetén torténhet, a
szemelyazonositasra alkalmas hatdsagi igazolvany (azaz érvényes személyazonosito igazolvany,
utlevél vagy kartyaformatumu vezetéi engedély) felmutatasaval. Az azonositast két tigyintézé vagy
az Adatvedelmi tisztviselé és egy Ugyintézd egyittesen végzi. Azonositast kovetéen hivatalos
feliegyzeést kell felvenni az igazolvany megtekintésérdl, illetve arrél, hogy a kérelmezét azonositottak.
A hatésagi igazolvanyt fénymasolni, szkennelni vagy fényképezni, tovabba a személyazonositasra
alkalmas hatéséagi igazolvany szamat feljegyezni tilos.

31. § Amennyiben az azonositas eredményeként az allapithatd meg, hogy a megjelent személy nem
azonos az érintettel, akkor a megjelent személy szaméara személyes adat nem adhaté ki. A
Polgarmester vagy a Jegyzé ebben az esetben irasban elutasitja az érintett kérelmét és tajékoztatja
az érintettet a jogorvoslati lehetéségekrol.

32. § Az Adatkezelé telefonon érkezé kérelmeket nem teljesit, tekintettel arra, hogy telefonos
kommunikacion keresztiil az érintett nem azonosithaté.

33. § A Polgarmester vagy a Jegyz6 a kérelem beérkezésétsl szamitott legfeljebb egy honapon beliil
tajékoztatja az érintettet az érintetti jogok gyakorlasa iranti kérelme nyoman hozott intézkedésekral.
Szikseg esetén, figyelembe véve a kérelem osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridé
tovabbi két honappal meghosszabbithaté. A hataridd meghosszabbitasarél a Polgarmester vagy a
Jegyz0 a késedelem okainak megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy hdnapon belill
tajékoztatja az érintettet.

34. § Ha a Polgarmester vagy a Jegyz6 nem tesz intézkedéseket a kérelem nyoman, késedelem
nélkil, de legkésébb a kérelem beérkezésétél szamitott egy honapon belil tajékoztatja az érintettet
az intézkedés elmaradasanak okairél, valamint arrél, hogy panaszt nyGjthat be a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosagnal, és élhet birésagi jogorvoslati jogaval.

35. § Az Adatkezelé dijmentesen tdjékoztatja az érintettet, és dijmentesen teljesiti kérelmét, de
amennyiben kerelme egyértelmlien megalapozatlan vagy - kiiléndsen ismétléds jellege miatt - talzo,
az Adatkezeld, figyelemmel a kért informacio vagy tajékoztatas nyuijtasaval vagy a kért intézkedés
meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre:

a) észszer( 6sszegl dijat szamithat fel, vagy

b) megtagadhatja a kérelem alapjan térténd intézkedést.

9. Adatkezelési nyilvantartas

36. § Az Adatkezelt a felelésségébe tartozoan végzett adatkezelési tevékenységekrél nyilvantartast
vezet.



37. § A nyilvantartas az alabbi informacidkat tartalmazza:

a) az Adatkezel6 neve és elérhetésége;

b) Adatvédelmi tisztvisel6 neve és elérhetésége;

c) az adatkezelés céljai;

d) az érintettek kategoriginak ismertetése,

e) a személyes adatok kategoéridinak ismertetése;

f) olyan cimzettek kategoéridi, akikkel a személyes adatokat kézlik vagy kdzélni fogjak,
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkdzi szervezeteket;

g) haharmadik orszagba vagy nemzetk6zi szervezet részére tdrténd tovabbitas torténik, akkor
az erre vonatkozé informacidk és garanciak leirasa;

h) akilénbdz6 adatkategoridk torlésére elbiranyzott hataridék;

i) ha lehetséges, az Altalanos adatvédelmi rendelet 32. cikk (1) bekezdésében emlitett
technikai és szervezési intézkedések altalanos leirasa.

38. § Az adatkezelési nyilvantartas vezetését az Adatfelelésdk adatszolgaltatasa alapjan az
Adatvédelmi tisztvisel6 végzi elektronikus formaban.

39. § Az adatkezelési nyilvantartast folyamatosan napra készen kell tartani. Ennek érdekében az
Adatfelelésok az Adatkezeld U0 adatkezelési tevékenységérél vagy az adatkezelésben
bekovetkezett valtozasrél az adatkezelési tevékenység (vagy médositott adatkezelés) megkezdését
megel6zbéen haladéktalanul kételesek tajékoztatni az Adatvédelmi tisztviselét.

10. Adatfeldolgozék

40. § Az Adatkezeld kizarolag olyan adatfeldolgozdkat vehet igénybe, akik vagy amelyek megfelelé
garancidkat nyujtanak az adatkezelésnek az Altalanos adatvédelmi rendelet szerinti
kovetelmenyeinek biztositasara, és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és
szervezési intézkedések végrehajtasara.

41. § Az adatfeldolgozé az Adatkezeld elézetesen irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa
nélkil tovabbi adatfeldolgoz6t nem vehet igénybe.

42. § Amennyiben az adatfeldolgozé altal végzett adatkezelést nem rendezi jogszabaly, az
Adatkezeld szerzédést két az adatfeldolgozéval az adatkezelés koriilményeinek (targyanak,
idétartamanak, jellegének, célianak) és az Adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé jogainak és
kotelezettségeinek rogzitése érdekében.

43. § Az Adatkezel6 az adatfeldolgozéi szerz6désben régziti, hogy az adatfeldolgozo

a) aszemélyes adatokat kizarélag az Adatkezel irasbeli utasitasai alapjan kezeli — beleértve
a szemelyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkdzi szervezet szamara
valo tovabbitasat is —, kivéve akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozéra alkalmazando
uniods vagy tagallami jog irja el6; ebben az esetben errél a jogi eléirasrol az Adatfeldolgozo
az Adatkezel6t az adatkezelést megel6zden értesiti, kivéve, ha az Adatkezeld értesitését
az adott jogszabaly fontos kézérdekbdl tiltja;

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kételezettséget vallainak vagy jogszabalyon alapulé megfeleld titoktartasi kételezettség
alatt allinak;

¢) meghozza az adatok biztonsaga érdekében sziikséges, az Altalanos adatvédelmi rendelet
32. cikkében el6irt intézkedéseket;

d) tiszteletben tartia a tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozo bejelentési
feltételeket;

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezelét abban, hogy teljesiteni tudja
kOtelezettségét az érintett jogainak gyakorlasahoz kapcsolédéd kérelmek megvalaszolasa
tekintetében;

f) segiti az Adatkezelét az adatbiztonsagra, incidenskezelésre és az adatvédelmi
hatasvizsgalatra vonatkozé kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az
adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozo rendelkezésére allé informaciokat;
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g) az adatkezelési szolgaltatdas nyujtasanak befejezését kovetben az Adatkezeld doéntése
alapjan minden személyes adatot torél vagy visszajuttat az Adatkezeldnek, és torli a
meglévé masolatokat, kivéve, ha az unidés vagy a tagallami jog a személyes adatok
tarolasat irja elé;

h) az Adatkezeld rendelkezésére bocsat minden olyan informaciot, amely az adatfeldolgozé
igénybevételével kapcsolatos, az Altaldnos adatvédelmi rendelet 28. cikkében
meghatarozott kotelezettségek teljesitésének igazolasédhoz szilkséges, tovabba amely
lehetbvé teszi és elésegiti az Adatkezel6 altal vagy az altala megbizott mas ellendr altal
veégzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgélatokat is.

11. Adatvédelmi incidens

44. § Adatvédelmi incidensnek mindsul — Osszhangban a 6. § 11. pontjaban foglalt értelmezd
rendelkezéssel — kiléndsen
a) a személyes adatot tartalmazo, papir alapt dokumentum, elektronikus adathordozé vagy
adatbézis véletlen vagy jogellenes magatartds kovetkeztében térténdé megsemmisitése,
b) a személyes adatot tartalmazo, papir alapt dokumentum, elektronikus adathordozé vagy
adatbazis elvesztése,
c) aszemélyes adatok véletlen vagy jogellenes megvaltoztatasa, oly médon, hogy az eredeti
adatok mar nem allithatok vissza,
d) aszemélyes adatok véletlen vagy jogellenes kozzététele,
e) ha a személyes adatokba olyan személy tekint be, akinek erre nincs jogosultsaga, illetve
f) ha az Adatkezelé a személyes adatot tartalmazd dokumentumot a személyes adatok
megismerésére nem jogosult személynek kildi el (tipikusan ,téves postazas” esete, ami
bekovetkezhet akar elektronikus kézbesités utjan is).

45. § (1) Ezen utasitéas hatélya ala tartozé személyek kotelesek az altaluk észlelt vagy tudomasukra
jutott adatvédelmi incidenst haladéktalanul jelenteni az Adatvédelmi tisztviseld szamara az
adatvedelem@pmhiv.szekesfehervar.hu e-mail cimre.

(2) Az Adatvédelmi tisztviselé szamara kildendd bejelentésnek tartalmaznia kell

a) a bejelentd nevét és telefonos elérhetéségét,

b) az adatvédelmi incidensrél valé tudomasszerzés maodijat,

c) az adatvédelmi incidens leirasat, ezen belll
ca) pontosan mi tortént
cb) milyen személyes adatok érintettek (példaul név, adészam, e-mail cim)
cc) hozzavetblegesen hany érintettrél van sz6 és
cd) milyen kévetkezményei lehetnek az adatvédelmi incidensnek az érintettre nézve.

46. § (1) A bejelentés alapjan az Adatvédelmi tisztviseld — a bejelentd, az érintett szervezeti
egység(ek) vezetbje, tovabba az informatikai rendszert is érinté adatvédelmi incidens esetén az
Onkormanyzati Informatikai Kézpont Nonprofit Kft. Ugyvezet6je vagy az altala kijelélt munkavallalé
kézremukodéseével — haladéktalanul vizsgalatot indit annak megallapitasa érdekében, hogy
a) tortént-e adatvédelmi incidens és
b) amennyiben adatvédelmi incidens tortént, azt
ba) be kell-e jelenteni a felligyeleti hatésagnak, illetve
bb) kell-e értesiteni az érintetteket.

(2) Amennyiben adatvédelmi incidens tortént, meg kell allapitani
a) az adatvédelmi incidens jellegét
b) az érintettek kategoéridit €s hozzavetbleges szaméat
c) az incidenssel érintett adatok kategoriait és hozzavetéleges szamat és
d) az adatvédelmi incidensbél eredd, valészinlsitheté kévetkezményeket.

47. § (1) Az adatvédelmi incidenst minden esetben régziteni kell az Adatkezeld adatvédelmi
incidensekrdl vezetett nyilvantartasaban.
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(2) Az adatvédelmi incidenst be kell jelenteni a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag
Hatésagnak is, kivéve, ha az adatvédelmi incidens valészin(Gsithetéen nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. Az adatvédelmi incidens bejelentése irant
az Adatvédelmi tisztviselé gondoskodik. A bejelentést az adatvédelmi incidens megtorténtérél valéd
tudomasszerzést kdvetd legkésébb 72 6ran belul kell megtenni. A bejelentésben részletezni kell az
Adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket is.

(3) Amennyiben az adatvédelmi incidens val6szinUsithetéen magas kockazattal jar a természetes
szemelyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkil koteles
tajékoztatni az érintettet az adatvédelmi incidensrél. A tajékoztatas formajara az Adatvédelmi
tisztviselo tesz javaslatot a Jegyzének vagy a Polgarmesternek. Az érintettek tajékoztatasardl — a
Jegyz0 vagy a Polgarmester déntésének megfeleléen — az incidenssel érintett szervezeti egység
gondoskodik.

48. § Az adatvédelmi incidens bejelentését kovetden az Adatvédelmi tisztviselé intézkedési tervet
készit az adatvédelmi incidensek jovébeli elkertlése érdekében.

12. Adatvédelmi hatasvizsgalat

49. § Az Adatkezelbnek Uj adatkezelést megel6zéen hatasvizsgalatot kell végeznie, amennyiben az
adatkezelés valoszinlsithetben magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve. Az adatvédelmi hatasvizsgalat kételezd tébbek kézétt az alabbi esetekben:

a) természetes személyekre vonatkoz6é egyes személyes jellemzék olyan modszeres és
kiterjedt értékelése térténik, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —
alapul, és amelyre a természetes személy tekintetében joghatassal bir6é vagy a természetes
személyt hasonléképpen jelentés mértékben érintd déntések épilnek;

b) a személyes adatok kilonleges kategéridi, vagy a buntetéjogi felelésség megallapitasara
vonatkoz6 hatérozatokra és blncselekményekre vonatkozd személyes adatok
nagyszamban térténd kezelésére keril sor; vagy

c) nyilvénos helyek nagymértékl, modszeres megfigyelése torténik, tovabba

d) amennyiben az adatkezelés a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacioszabadsag Hatésag altal
az Altalanos adatvédelmi rendelet 35. cikk (4) bekezdése alapjan Osszedllitott jegyzéken
szerepel (hitps://www.naih.hu/files/GDPR 35 4 lista HU mod.pdf)

50. § (1) Az adatvédelmi hatasvizsgalatot az Adatfelels, tobb érintett szakiroda esetén az
Adatfelel6sdk egyittesen végzik.

(2) A hatasvizsgalat lefolytatasat az Adatvédelmi tisztviseld szakmailag véleményezi.

51. § A hatasvizsgalatnak ki kell terjednie legalabb

a) a tervezett adatkezelési miveletek modszeres leirdsdra és az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben az Adatkezel¢ altal érvényesiteni kivant jogos
érdeket;

b) az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési mlveletek szilkségességi és
arényossagi vizsgalatara;

c) az érintett jogait és szabadsagait érinté kockazatok vizsgélatara; és

d) a kockazatok kezelését célzé intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok
védelmét és az Altalanos adatvédelmi rendelettel vald 0sszhang igazolasat szolgalo, az
érintettek és mas személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe vevé garanciékat, biztonsagi
intézkedéseket és mechanizmusokat.

52. § Az Adatkezel6 sziikség szerint, de legaldbb az adatkezelési miiveletek altal jelentett kockazat

valtozasa esetén ellendrzést folytat le annak értékelése céljabdl, hogy a személyes adatok kezelése
az adatvédelmi hatasvizsgédlatnak megfeleléen térténik-e.
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13. El6zetes konzultacio

53. § Amennyiben az adatvédelmi hatasvizsgalat alapjan megallapitasra keriil, hogy az adatkezelés
az Adatkezeld altal a kockazat mérsékiése céljabol tett intézkedések hianyaban valészinisithetéen
magas kockazattal jar, a személyes adatok kezelését megelézéen konzultalni kell a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsaggal.

54. § A konzultaci6 soran a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésagot tajékoztatni
kell
a) az adatkezelésben részt vevd adatkezeld, kézos adatkezelék és adatfeldolgozok
feladatkoreirdl,
b) a tervezett adatkezelés céljairdl és maodjairdl,
c) az érintettek jogainak és szabadsagainak védelmében hozott intézkedésekrél és
garanciakrol,
d) az adatvédelmi hatasvizsgalatrél, tovabba
e) a felugyeleti hatésag altal kért minden egyéb informaciorol.

14. Jogorvoslat

55. § Az érintett a jogainak megsértése miatt vagy személyes adatai kezelésével Osszeflggd jogai
érvényesitésével kapcsolatban
a) az Adatkezel6hoz,
b) az illetékességgel rendelkezd Toérvényszékhez, illetve
c) a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésaghoz (1125 Budapest, Szilagyi
Erzsébet fasor 22/C)
fordulhat.

lll. Fejezet
Adatbiztonsagi intézkedések

56. § (1) Az Adatkezel6

a) a tudomany és a technologia allasanak,

b) a megvalésitas koltségeinek,

c) az adatkezelés korlilményeinek és

d) termeészetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozé valészinlségii és

sulyossagu kockazat

figyelembevételével megfelel6 technikai és szervezési intézkedéseket tesz annak érdekében, hogy
garantalja a kockazat mértékének megfeleld szintli adatbiztonsagot.

(2) Megfelel6 technikai és szervezési intézkedésnek mindsul — az adatkezelés koriilményeire
tekintettel — tobbek kozott
a) aszemélyes adatok alnevesitése és titkositasa;
b) a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok bizalmassaganak,
sértetlenségének és rendelkezésre allasanak folyamatos biztositasa, tovabba
c) fizikai vagy miszaki incidens esetén az Adatkezel6 arra valé képessége, hogy a
szemelyes adatokhoz kell6 idében hozza tudjon férni.

57. § Az Adatkezel§ koételes biztositani, hogy a személyes adatokhoz csak az Altalanos adatvédelmi
rendelet, az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az informéaciészabadsagrol szol6 2011. évi CXII.
torveny (a tovabbiakban: Infotv.), tovabba kiilon torvények alapjan arra jogosult személyek férjenek
hozza.
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IV. Fejezet
Az adatvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasa
az Adatkezeld szervezetén belll

58. § (1) A Hivatal az Onkormanyzat munkaszervezete. A Hivatalon beliil a személyes adatok
védelmeét a Jegyz6 biztositja.

(2) A Jegyz6 az (1) bekezdésben foglalt feladatkdrében

a)
b)
c)
d)

biztositja a jogszabalyi megfeleléshez sziikséges személyi és targyi feltételeket;

kiadja a Hivatal Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatat,

kinevezi vagy megbizza a Hivatal Adatvédelmi tisztvisel&jét;

ellen6rzi az adatkezelést és adatvédelmet, valamint az informatikat érinté nyilvantartasokat
az irodavezet6k, valamint az Adatvédelmi tisztvisel6 Gtjan.

59. § (1) Az Onkormanyzaton beliil a személyes adatok védelmét a Polgarmester biztositja.

(2) A Polgarmester az (1) bekezdésben foglalt feladatkérében

a)
b)
c)

kiadja az Onkormanyzat Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatat,

kinevezi vagy megbizza az Onkormanyzat Adatvédelmi tisztviseldjét;

a Jegyz0 utjan ellenérzi az adatkezelést és adatvédelmet, valamint az informatikat érintd
nyilvantartasokat.

60. § A szervezeti egység kozvetlen vezetdje (irodavezetd, féosztalyvezets)

61.

a)
b)
c)
d)
e)

f)

koordinalia az iranyitdsa alatt &ll6 szervezeti egység adatkezeléssel kapcsolatos
tevékenységét;

meghatarozza az iranyitasa alatt 4ll6 szervezeti egységben dolgozé kollégéak személyes
adatokhoz val6é hozzaférési jogosultsagait;

javaslatot tesz a szervezeten kiviili adatfeldolgozék személyére;

kezdemeényezi adatfeldolgozéi szerz6dés megkétését, az adatfeldolgozdi szerzédés
megkotésehez beszerzi a szlikséges adatokat az adatfeldolgozétol, az adatfeldolgozé felé
kapcsolattarté pontként szolgal;

biztositja az iranyitéasa ala tartozo szervezeti egységnél az adatkezelés és az adatvédelem
rendjét;

a szakterlletehez tartozé Ggyekben gondoskodik az érintett elézetes hozzajarulasanak
beszerzésérél és annak megfeleld dokumentalasarél — amennyiben az adatkezelés
jogalapja az érintett hozzajarulasa,

adatot szolgaltat az Adatvédelmi tisztvisel6 szamara a 9. alcim szerinti adatvédelmi
nyilvantartashoz.

§ (1) A Hivatal valamennyi, adatkezelésben részt vevé munkatarsanak kotelezettsége, hogy

a)

b)
c)

d)

e)

gondoskodjon arrol, hogy az éltala vezetett nyilvantartas adataihoz illetéktelen személy ne
férhessen hozz3, ligyeljen a nyilvantartas biztonsagos tarolasara;

tartsa be az adatvédelemre és az adatbiztonsagra vonatkozé6 rendelkezéseket;
haladéktalanul jelezze munkahelyi vezetbjének az informatikai rendszer barminemd
meghibasodasat, illetéleg az adatallomany kezelhetéségében bekdvetkezd problémat:

a kozvetlen vezetéjét és az Adatvédelmi tisztvisel6t haladéktalanul tajékoztassa minden
olyan eseményrél, mely esetben 6t jogszer(tlen adatkezelésre kérték fel, utasitottak, illetve
a sajat rendszerében barmilyen egyéb illetéktelen adathozzaférést, vagy adatkezelést
tapasztalt,

a 11. alcimben foglaltaknak megfeleléen jelezze a tudomasara jutott vagy altala észlelt
adatvédelmi incidenst.

(2) A Hivatal bels6 szervezeti egységei feladataik ellatasa soran kizarélag a vonatkozo jogszabalyok
alapjan feltétlenll szikséges személyes adat gyljtését, tarolasat, rendezését, felhasznalasat,
nyilvanosséagra hozatalét, irattdrozasat lathatjak el.
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62. § Az Onkormanyzat alkalmazottjai, képviseldk, bizottsagi tagok kotelessége, hogy

a) tartsak be az adatvédelemre és az adatbiztonsagra vonatkoz6 rendelkezéseket;

b) gondoskodjanak arrél, hogy az altaluk vezetett nyilvantartas adataihoz illetéktelen személy
ne férhessen hozz3,

c) haladéktalanul jelezzék a Jegyz6nek az informatikai rendszer barminem(i meghibasodasat,
illetve azt, ha a sajat rendszerlkben barmilyen egyéb illetéktelen adathozzaférést, vagy
adatkezelést tapasztaltak,

d) a 11. alcimben foglaltaknak megfeleléen jelezzék a tudoméasukra jutott vagy altaluk észlelt
adatvédelmi incidenst.

15. Adatvédelmi tisztviseld

63. § Az Altalanos adatvédelmi rendelet 37. cikk (1) bekezdés a) pontja alapjan az Adatkezelének
Adatvédelmi tisztvisel6t kell alkalmaznia. Adatvédelmi tisztviselévé az nevezhetd ki, aki megfeleld
adatvedelmi szakmai ratermettséggel, valamint az adatvédelmi jog és gyakorlat szakértéi szint(
ismeretével rendelkezik.

64. § Az Adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatdsaval kapcsolatban kdzvetleniil a Polgarmesternek
és a Jegyzbnek, tartozik beszamoldssal, az Adatvédelmi tisztviselé feladatai ellatasaval
Osszefliggésben nem bocsathaté el és nem sujthatdé szankcioval.

65. § A Polgarmester és a Jegyz0 biztositja, hogy az Adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatasaval
kapcsolatban utasitasokat senkitél ne fogadjon el.

66. § A Polgarmester és a Jegyzé biztositja, hogy az Adatvédelmi tisztviselé a személyes adatok
védelmével kapcsolatos &sszes Ugybe megfelelé modon és idében bekapcsolddjon, biztositja
szamara azokat a forrasokat, amelyek e feladatok végrehajtasahoz, illetve a személyes adatokhoz
és az adatkezelési mlveletekhez vald hozzaféréshez szikségesek.

67. § Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és eziranyu jogaik gyakorlaséahoz kapcsolodo
valamennyi kérdésben az Adatvédelmi tisztvisel6hdz fordulhatnak. Az Adatvédelmi tisztvisel6t
feladatai teljesitésével kapcsolatban idébeli korlatozas nélkli titoktartasi kételezettség koti.
68. § Az Adatvédelmi tisztvisel6
a) ellenérzi, hogy az Adatkezeld adatkezelése megfelel-e az Altalanos adatvédelmi
rendeletnek, az Infotv.-nek, valamint az egyéb uniés vagy tagéllami adatvédelmi

rendelkezéseknek,

b) ellenérzi az Adatkezel6 személyes adatok védelmével kapcsolatos belsé szabalyainak valé
megfelelését,

c) tajékoztat és szakmai tanacsot ad az Adatkezel6 és az adatkezelést végzd alkalmazottak
részére az Altalanos adatvédelmi rendelet, az Infotv. valamint az egyeb unids vagy tagallami
adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban,

d) elkésziti és folyamatosan aktualizalja a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatot,

e) Kkivizsgalja a hozzd érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
annak megszintetésére szolitja fel az Adatkezel6t vagy az Adatkezelé adatfeldolgozéjat,

f) keérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozéan, valamint
nyomon koveti a hatésvizsgalat elvégzését,
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g) egyiittmiikédik a feliigyeleti hatésaggal, adatkezeléssel 6sszefiiggé ugyekben
kapcsolattarté pontként szolgal a felligyeleti hatosag felé, valamint adott esetben barmely
egyéb kérdésben konzultaciét folytat vele,

h) ellatja a Jegyz6 és a Polgarmester altal esetenként meghatarozott adatvédelmi feladatokat.

69. § Az Adatvédelmi tisztviseld6 a 68. §-ban foglaltakon til mas feladatokat is ellathat. A
Polgarmester és a Jegyz6 biztositja, hogy e feladatokbdl ne fakadjon &sszeférhetetlenség.

70. § Az Adatvedelmi tisztvisel6 feladatait az adatkezelési miveletekhez fliz6dé kockazat megfeleld
figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, kériilményére és céliara is tekintettel
végzi.

V. Fejezet
Zar6 rendelkezések

dr. Cser-Palkovics Andr3

dr. Boka Viktor. -
polgarmester :

jegyzé
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